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 Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег
при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке

Все наличные деньги хранятся  в несгораемых металлических шкафах, которые по окончании рабочего дня закрываются ключом. Ключ от металлического шкафа хранится у бухгалтера, которому запрещается оставлять его в условленных местах, передавать посторонним лицам, либо изготавливать неучтенные дубликаты.
При обнаружении утраты ключа руководитель учреждения сообщает о происшествии в органы внутренних дел и принимает меры к немедленной замене замка металлического шкафа.
Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих данному предприятию, запрещается.
Перед открытием помещения кассы и металлических шкафов кассир обязан осмотреть сохранность замков, дверей, оконных решеток.
В случае поломки замков, дверей или решеток бухгалтер обязан немедленно доложить об этом руководителю учреждения, который сообщает о происшествии в органы внутренних дел и принимает меры к охране кассы до прибытия их сотрудников.
В этом случае руководитель, главный бухгалтер или лица, их заменяющие, а также бухгалтер учреждения,  после получения разрешения органов внутренних дел производят проверку наличия денежных средств и других ценностей, хранящихся в кассе. Эта проверка должна быть произведена до начала кассовых операций.
О результатах проверки составляется акт в 3-х экземплярах, который подписывается всеми участвующими в проверке лицами. Первый экземпляр акта передается в органы внутренних дел, второй - высылается в вышестоящую организацию, а третий - остается у предприятия.
[bookmark: Par137][bookmark: Par145][bookmark: Par370]Бухгалтеру предоставляется транспортное средство при транспортировке денежных средств из учреждений банков или сдаче в них.
При транспортировке денежных средств бухгалтеру и водителю транспортного средства запрещается:
- разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств;
- допускать в салон транспортного средства лиц, не назначенных руководителем учреждения для их доставки;
- следовать пешком, попутным или общественным транспортом;
- посещать магазины, рынки и другие т.п. места;
- выполнять какие-либо поручения и любым иным образом отвлекаться от доставления денег по назначению.
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