

Приложение № 4  к Приказу 
«Об утверждении учетной политики
 для целей бухгалтерского учета»

Первичные (сводные) учетные документы,
применяемые для оформления хозяйственных операций,
по которым, законодательством Российской Федерации,
не установлены обязательные формы документов.

	Наименование   первичного документа
	Хозяйственная операция, оформляемая данным документом
	Количество экземпляров

	Заявление на выдачу денежных средств в подотчет
	Обоснование необходимости и возможности выдачи денежных средств подотчет работникам учреждения
	 4 экз.

	Расчет резерва предстоящих расходов по отпускам

	Подтверждение остатков по счету 401 60 
	1 экз.

	Ведомость з/платы за счет средств от реализации платных услуг

	Начисление з/платы за счет средств от реализации платных услуг
	1 экз.

	Путевой лист

	
	1 экз.

	Акт вручения призов (подарков, сувениров)
	
	1 экз.

	Реестр сдачи документов
	
	1 экз.








	
	
	
	
	
	
	





















	Расчет резерва предстоящих расходов по отпускам по состоянию на 

	№п/п
	ФИО
	Кол-во дней
	Средняя з/плата
	Сумма резерва (КОСГУ 211)
	Налоги 30,2 % (КОСГУ 213)
	Итого

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	0
	 
	0,00
	0,00
	0,00







	Место для штампа
организации
	
	
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 28.11.97 №78

	





	
	


путевой лист легкового автомобиля ______ № ____
серия
	«       » ________________ 20    г.
	
	Коды

	Форма по ОКУД
	
	0345001

	Организация
	
	по ОКПО
	
	

	
	наименование, адрес, номер телефона
	
	
	

	Марка автомобиля
	
	
	

	Государственный номерной знак
	
	Гаражный номер
	

	

	Водитель
	
	Табельный номер
	

	

	фамилия, имя, отчество

	Удостоверение №
	
	Класс
	
	

	Лицензионная карточка
	стандартная, ограниченная
	

	
	ненужное зачеркнуть
	

	Регистрационный №
	
	Серия
	
	№
	



	Задание водителю
	В распоряжение
	

	
	наименование

	
	
	

	организация
	

	Адрес подачи
	

	

	

	

	Время выезда из гаража, ч, мин.
	

	Диспетчер-нарядчик
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	Время возвращения в гараж, ч, мин.
	

	Диспетчер-нарядчик
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в

	гараж и прочие отметки
	

	

	

	

	Автомобиль сдал

	водитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	М.П.



	Автомобиль технически
исправен
	Показание спидометра
	

	Выезд разрешен

	Механик
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Автомобиль в технически исправном состоянии принял

	Водитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Горючее
	марка
	код

	
	
	

	Движение горючего

	
	количество, л

	Выдано по
заправочному
листу № _____
	

	Остаток: при выезде
	

	при возвращении
	

	Расход: по норме
	

	фактический
	

	Экономия
	

	Перерасход
	

	Автомобиль принял. Показание спидометра при возвращении в 


	гараж, км
	

	Механик
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи









Оборотная сторона 
	Номер по порядку
	Код заказчика
	Место
	Время
	Пройдено, км
	Подпись лица, пользовавшегося
автомобилем

	
	
	отправления
	назначения
	выезда
	возвращения
	
	

	
	
	
	
	ч
	мин
	ч
	мин
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Результат работы автомобиля за смену:
	Расчет заработной платы:

	

	всего в наряде, ч
	
	за километраж, руб. коп.
	

	

	пройдено, км
	
	за часы, руб. коп.
	

	
	

	

	
	Итого, руб. коп.
	

	

	Расчет произвел
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи





	
















	
	Директору МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр»
Е.А. Полковниковой

	
	от____________________________________

	
	(должность)

	
	______________________________________

	
	(Ф.И.О. работника)






Заявление


В связи с выездом в командировку в город _________________________ с целью 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
согласно приказу директора МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр» от ______________ №________ прошу выдать мне  под отчет наличные денежные средства на командировочные расходы в сумме _______________ (___________________________
_____________________________________________________________________________) рублей согласно расчету:
проезд _____________ (_________________________________________________) рублей;
проживание _________ (________________________________________________) рублей;
суточные ___________ (_________________________________________________) рублей.
Об израсходованной сумме обязуюсь предоставить авансовый отчет с приложением оправдательных документов не позднее ________________20____ года.









	
	
	

	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	

	(дата)
	
	














	
	Директору МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр»
Е.А. Полковниковой

	
	от____________________________________

	
	(должность)

	
	______________________________________

	
	(Ф.И.О. работника)






Заявление


В связи с выездом в командировку в город _________________________ с целью 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
согласно приказу директора МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр» от ______________ №________ прошу выдать мне  под отчет  средства на банковский счет №____________________________ на командировочные расходы в сумме ______________ (_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________) рублей согласно расчету:
проезд _____________ (_________________________________________________) рублей;
проживание _________ (________________________________________________) рублей;
суточные ___________ (_________________________________________________) рублей.
Об израсходованной сумме обязуюсь предоставить авансовый отчет с приложением оправдательных документов не позднее ________________20____ года.









	
	
	

	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	

	(дата)
	
	













	
	Директору МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр»
Е.А. Полковниковой

	
	от____________________________________

	
	(должность)

	
	______________________________________

	
	(Ф.И.О. работника)






Заявление


В связи с проведением мероприятия _________________________ ______________
						              (дата)				
_____________________________________________________________________________
(наименование мероприятия)
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, 
согласно сметы, утвержденной директором МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр» прошу выдать мне  под отчет наличные денежные средства на приобретение _________________ в сумме _____________(___________________________
     (наименование товара)
_____________________________________) рублей. 


Об израсходованной сумме обязуюсь предоставить авансовый отчет с приложением оправдательных документов не позднее ________________20____ года.









	
	
	

	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	

	(дата)
	
	















	
	Директору МАУК ЗГО «Заводоуковский культурно-досуговый центр»
Е.А. Полковниковой

	
	от____________________________________

	
	(должность)

	
	______________________________________

	
	(Ф.И.О. работника)






Заявление


Прошу выдать в под отчет наличные денежные средства на приобретение _____________ _____________________________________________________________________________ 
(наименование товара)
в сумме _____________ (________________________________________________________ 
__________________________) рублей _____ копеек. 


Об израсходованной сумме обязуюсь предоставить авансовый отчет с приложением оправдательных документов не позднее ________________20____ года.









	
	
	

	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	

	(дата)
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